BiLiM VE EDEBIYAT ESERIi SAHIPLERI MESLEK BIRLiGi (BESAM)
SATIN ALMA, HARCAMA VE BUTGE YONERGESI

1. AMAG, TANIMLAR VE DAYANAK

1.1. Amag¢: Bu yoénergenin amaci; Bilim ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek Birligi'nin
(BESAM) buitce, muhasebe, satin alma ve harcama yetki usul ve islemlerini; BESAM
tarafindan uygulanacak giris ve vyillk dye aidatlarinin miktarini, BESAM
GOREVLILERINE verilecek harcirah tutarlarini, telif haklari takip hizmeti Gicretlerini ve
BESAM Genel Kurullarinda onaylanan tahmini bitgelerin uygulama usul ve esaslarini
belirlemektir.

1.2. Tanimlar: Bu yonergede yer alan;
1.2.1. BESAM: Bilim ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek Birligi’ni
1.2.2. YONETIM KURULU: BESAM Genel Kurulunda secilen yénetim kurulunu,
1.2.3. TEDARIKGI: Mal ve hizmet satin alinan satici kisi ve firmalari,

1.2.4. BESAM GOREVLISI: Yénetim kurulu tarafindan BESAM’I temsil etmek lizere
yurtiginde ve yurtdisinda toplanti ve etkinliklere katilmakla goérevlendirilmis
ydnetim, denetim, haysiyet ve teknik bilim kurul ile ¢alisma gruplari Gyelerini,
BESAM Ucretli galisanlari ile uzman ve danigsmanlari,

1.2.5. GECIiCi GOREV: Yénetim kurulu tarafindan, BESAM gérevlilerinin BESAM’l
temsilen katilmalarina karar verilen toplanti, etkinlik ve benzeri diger
faaliyetleri,

1.2.6. KONAKLAMA VE YOL GIDERI: BESAM gérevlisine gegici gérev kapsaminda
oda+kahvalti olarak 6denen konaklama gideri ile gidis-donlis seyahat
giderlerini,

1.2.7. GUNDELIK: BESAM gérevlisine Gegici gérev siirecince yemek ve diger kisisel
ihtiyacglarini karsilamalari icin 6denen gunluk UGcretleri,

1.2.8. HARCIRAH: BESAM goérevlisine gegcici gorev kapsaminda édenen konaklama
ve yol gideri ile glindeliklerin tamamini,

1.2.9. MALiI BELGE: Yirirliikteki mali mevzuata uygun olarak édemeler veya
tahsilatlar karsiliginda dizenlenmis fatura, fig, bilet, gider pusulasi, tahsilat ve
bagdis makbuzu gibi mali belgeleri,

1.2.10.BUTGE: BESAM Genel Kurulunda onaylanan biitgeyi,

1.2.11. DAGITIM YONERGESI: 19 Kasim 2022 tarihli BESAM Olaganiisti Genel
Kurulu’nda onaylanarak yuruarlige giren BESAM Toplu Hak Yodnetimi Kaynakli
Telif Gelirleri Paylagim ve Dagitim Yodnergesini ifade eder.

1.3. Dayanak: Bu Yodnerge, 5846 Sayilh Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Telif Haklan
Alaninda Meslek Birlikleri Yonetmeligi, BESAM Tuzugu ve diger ilgili mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

2. SORUMLULUK

2.1. Baskan veya Yonetim Kurulunca goéreviendirilecek bir BESAM gorevlisi butce
tasarisini hazirlar ve Yonetim Kurulunun goraslerine sunar. Birlik butgesinin
hazirlanmasindan ve Genel Kurula sunulmasindan Yoénetim Kurulu sorumludur.

3. ESASLAR

Bltcenin hazirlanmasinda ve uygulanmasinda su esaslara uyulur:



3.1. BESAM’In ilk hesap gunu, kuruldugu ginden baslar, genel kurulca butgesinin
kabullyle sona erer.

3.2. BESAM’In hesap dénemi Ocak ay! birinci gliininden baslamak tzere bir takvim yilidir.
3.3. Takvim yili BESAM'in butge donemidir.

3.4. Yonetim Kurulunca bir hesap donemi icin tasarlanan bir yillik gelir ve gidere gore yillik
bltce 1 Ocak’ta baslar 31 Aralik’ta sona erer.

3.5. Bltce gelir ve gider olmak zere iki kisimdir.

3.6. Butge gelir kismi bandrol satis gelirlerinden ve BESAM tuzugunde belirtilen asagidaki
diger gelirlerden olusur;

a) Telif gelirlerinin ve tazminatlarin tahsilinden elde edilen gelirler ile bu gelirlerin
yatirrmindan dogan gelirler.
b) Girig aidati ve Uyelik aidati gelirleri ile telif gelirlerinin ve tazminatlarin tahsilinden
elde edilen gelirlerden kesilecek birlik paylari.
c) Bagislardan ve 6lime bagl tasarruflardan elde edilen gelirler.
¢) Sahip oldugu herhangi bir malvarhidi ile bu varliklarindan dogan gelirler.
d) Diger gelirler.
isbu maddenin (a) bendinde belirtilen gelirler, diger gelirlerden ayri bir hesapta tutulur.

Birlik gelirleri alindi belgesi veya fatura ile tahsil edilir.

3.7. Butce gider kismi su maddelerden olusur:
a) Personel giderleri
b) Yolluk ve gundelikler
c) Sergi, konser ve benzeri giderleri

d) Faaliyet alanini ilgilendiren konularda proje yapilmasi, toplanti, kongre, sempozyum,
seminer, yayin ve benzeri etkinliklere iligskin giderler

e) Faaliyet alanlarina iliskin hizmet alimi ve diger isler
f) Sabit kiymetlere yatirimlar
g) Yardimlar ve sponsorluklar

h) Diger giderler

3.8. Butgenin gelir kismi tahminleri hakkinda asagidaki hukimler uygulanir:

a) Gelir, bir evvelki yil tahsilati géz énlinde tutularak mimkin oldugu kadar gergege
yakin tahmin edilir.

b) Butgenin gider kismi, bir 6nceki yil giderleri ile cari yil igcinde yapilmasi dusundlen
isler gdéz 6nidne alinmak suretiyle, mimkin oldugu kadar aktarmaya ihtiyag
duyulmayacak sekilde dizenlenir.

c) BESAM bitgesi; gelir cetveli, gider cetveli ile BESAM'In zorunlu organlarindan,
genel sekreterlik, calisan personel kadro ve mevcutlarini gosteren cetvellerden
olusur.

4. SATIN ALMA VE HARCAMA USUL VE ESASLARI
4.1. Satin Almave Harcama Yetkisi:

Satin alma ve harcama yetkisi, isbu yonergeyle belirlenmis limitler dahilinde yetkisi
olan kisiler tarafindan kullanilir.



4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

Satin Alma ve Harcama Yetki Limitleri:

a) Baskan genel kurul sonrasinda kendine yonetim kurulu tarafindan verilen yetkiler
cercevesinde bankalarda ve diger kurumlar nezdinde her tarld islemi yapabilir.
b) 60.000-TL uzerindeki satin almalarda BESAM Yo6netim Kurulu karari gerekir.

Satin Alma Siireci:

Satin alma iglemlerini yapan kigiler, asagida belirtilen gorev ve politikalara uygun
olarak satin alma yaparlar.

Teklif Toplama ve Onay:
Yonetim Kurulu onayi gerektiren satin alma ve harcamalarda;

a) En az g firmadan teklif alinir.
b) Teklifler BESAM Ydnetim Kuruluna sunulur.
¢) Onayin ardindan satin alma yapllir.

Sozlegsme Gerektiren Satin Almalarin Siparisi:

Sozlesme gerektiren satin almalarda taraflarca olusturulan sézlesme, satin alma
onayini veren Kisi, kisiler veya kurula sunulur. Onaylanan sézlesme, tedarikgi firmayla
karsilikli imza altina alinarak siparis asamasina gegilir.

HARCIRAH USUL VE ESASLARI

5.1
5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

Gegici gorevler ve BESAM gorevlileri yonetim kurulu karariyla belirlenir.

Gegici gorevde gegirilen her gun icin, BESAM gorevlisine yurt iginde 500-TL, yurt
disinda (100-€) GUNDELIK 6denir. Bu miktar, gerektiginde yonetim kurulu karariyla
yeniden belirlenir.

Konaklama ve yol giderleri, ibraz edilecek mali belgeler karsiliginda édenir.

Toplantilara istanbul disindan katilacak olan Y®énetim Kurulu Uyelerine de bu
maddede belirlenen gtindelik ve harcirahlar édenir.

Gegcici gorev sirasinda BESAM goérevlisi tarafindan temsil ve agirlama kapsaminda
yapilacak harcamalar, BESAM yonetim kurulu baskaninin onayi ile mali belge
karsiliginda 6denir.

BESAM gdrevlisine, tahmini harcirah tutarini asmamak kosuluyla, baskan onayi ile
gegici gorev Oncesinde On Odeme yapilabilir. BESAM gorevlisi aldigi harcirah
avansini, gorev bitimi sonrasinda aldigi batin harcirah bedelleri ile belgelendirmek
durumundadir.

BUTGE UYGULAMA USUL VE ESASLARI

6.1.

6.2.

6.3.

Harcamalar, bitgeye uygunluklari denetlenerek yénetim kurulu bagkani veya baskan
yardimcisinin ve saymanin karari ile yapilir.

Butun 6deme ve tahsilatlar mali belge karsiliginda yapilir. 10.000-TL'yi asan tum para
hareketlerinin banka araciligiyla yapilmasi zorunludur. BESAM kasasinda 10.000-
TL'den fazla nakit para bulundurulamaz, asan tutarlar banka hesaplarina yatirilr.

Butce fasillari ve harcama kalemleri arasinda aktarma yapmaya Y&énetim Kurulu
yetkilidir.

UYELIK AIDATLARI

7.1.
7.2.

Uyelige giris ddentisi (200-TL)'dir. Bu miktar, genel kurul tarafindan belirlenir.

Uyelik ddentisi aylik (16,66-TL), yillik (200-TL)'dir. Bu miktar, genel kurul tarafindan
belirlenir.



8. BANDROL UCRETLERI

Bilim ve edebiyat alaninda eser sahiplerini temsil eden meslek birliklerine YAYFED
Uzerinden bandrol hakedis bedellerinin dagitiimasi durumunda BESAM payina disen
hakedis tutari BSEAM'In idari harcamalari, telif haklarinin takibi ve hak ihlallerinin
onlenmesi faaliyetleri igin kullanilacaktir.

9. YURURLUK

Bu ydnerge hukimleri, BESAM Genel Kurulunda onaylanmasiyla birlikte yurarlige girer ve
Yonetim Kurulu tarafindan yuratar.

Yonetim Kurulu Adina
Bagkan

Esen Arslandogan



